nNe
TOWERS

Idiomas v Cultura

INSTRUCTIVO PROGRAMACION Y ASISTENCIA CLASES VIRTUALES
La programacién de las clases se realiza a través de la plataforma Q10.

Objetivo: Establecer lineamientos y procedimientos para la correcta programacion y asistencia de
clases, con el fin de garantizar el desarrollo ordenado, eficiente y responsable de las actividades
académicas, promoviendo el cumplimiento del calendario institucional y fomentando Ia
participacién activa y puntual de todos los involucrados.

1. Programacion de clases en la plataforma Q10.

A. El estudiante debe ingresar a su plataforma Q10 (usuario y contrasefia usualmente es el niimero
de identificacion del estudiante).

I © ' Q= Q10| Software académico inte: X

€ 5 € % ql0.com/Colombia Q ¥ 0@ i

(® WhatsApp de Ventas | # Chat de Ventas
Prestigio y productividad f
\ para tu institucion PLANES EMPRESA RECURSOS PARTNERS  CONTACTO

iEstamos de aniversario! Contrata Q10 |
por 1 afio y recibe 6 meses gratis!

Iniciar Sesion en Q10

Iniciar Sesion en Q10

iLa transformacion esta
a tu alcance con Q10!

Software académico, administrativo y de educacion virtual
para instituciones de educacion en Colombia.

i

Sin tarjeta de crédito + Gratis por 14 dias

) iPreparados para la clase?

Y Capterra 4.9 Todo en su lugar, listo para avanzar
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€ 5 G % site2qi0.com/User/Login o % O @
Sistema de informacién académico,
administrativo, Comercial CRM y de
.0 educacién virtual para instituciones de Iniciar sesién
\ educacién.

Iniciar sesion

Nombre de usuario

l Contrasefia l

n 151am
R =)
8B s N

I v ' Qs Inicio

& 5 @ (& site3ql0com Q% 1@ i

Institucional - Académico ~ Resultados de evaluacién Estado de cuenta

Académico ~

Ruta Para Presentar Test Inglés
Video Orientacién
Ruta Programacién De Clases

Si puedes
sonarlo
puedes

COMUNICADO ESPECIAL IMPORTANTE hacerlo.

iy
H o= I
Bogota, 24 de julio de 2025 N

COMUNICADO OFICIAL ’

Y

Asunto: Ingreso a las clases en modalidad virtual - Todes los idiomas
Estimados estudiantes: F
Nos dirigimos a ustedes para ia de la en el ingreso a ¥4

nuestras clases virtuales. Esta medida busca garantizar una mejor organizacion y el ’
@provechamiento éptimo del tiempo de estudio para cada uno de ustedes.

Les informamos que se ha establecido un tiempo limite de ingreso de 15 minutos desde el
inicio de cada clase. Una vez ranscurrido este periodo, el acceso solo se permitira en modo
observador. Esta disposicion busca preservar el ritmo de las sesiones y minimizar -
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C. Al dar clic en la pestafia académico se despliega un menu, escoger la pestaia Reservar clases.

Uun Inicio

€ 5> @ % site3.ql0com Q% O @

Institucional ~ Académico v Resultados de evaluacién Estado de cuenta

Reservar clases O

S Towens

Educacion virtual

Certificaciones

-
Ruta Para Presentar Test Inglés Acade mico - R esu "

Video Orientacién Si PEEdES
sofnarlo
Ruta Programacién De Clases S ecies
COMUNICADO ESPECIAL IMPO Reservar clases hacerlo.
oy
=

nNe Fducacidn virtual ’
B g rowers

Certificaciones

Bogots, 24 de julio de 2025

COMUNICADO OFICIAL

Asunto: Ingreso a las clases en modalidad virtual - Todos los idiomas

Estimados estudiantes:

r
Nos dirigimos a ustedes para lai ia de la idad en el ingreso a 4
nuestras clases viduales. Esta medida busca garaniizar una mejor organizacion y el ?
aprovechamiento dptime del tiempo de estudio para cada uno de ustedes.

Les que se ha un ti imi ngreso de 15 minutos desde el

inicio de cada clase. Una vez transcurrido este periodo. el acoeso solo se permitin en modo

observador. Esta disposicién busca preservar el ritmo de las sesiones y minimizar -

= ., 1204p.m
8B P s

[VJ © Resenesdedoses * —

& 5 @ % sitedglo. Q % 0@ i

Institucional ~ Académico ~ Resultados de evaluacién Estado de cuenta A

g rowers i
— Qo
Selecione - Selecione -
. Si puedes
Por favor seleccione una asignatura para consultar las clases programadas. g
sofarlo
puedes
hacerlo.
-y
Z,

4
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E. Seleccionamos el programa, que equivale al idioma que el estudiante esta estudiando (inglés,
portugués, aleman, francés o italiano). Segun aplique.

[_Jv O Resemvesde deses * —

€ > C % site3qi0s

Institucional ~  Académico -  Resultados de evaluacién  Estado de cuenta

Qo

Selecione -

Si puedes
Por favor seleccione una asignatura para consultaMgs clases programadas.

sofnarlo
puedes
hacerlo.
cy
Progtema ’l
Selecione - m‘
®
[ Selecione ]
INGLES r

F. Luego seleccionamos la asignatura, que equivale a la clase que desea programar (Clase regular,
club o test). Segun aplique.

Nota: La clase regular se refiere a la clase en la que vera sus paginas de estudio. Se programa en
la pestaiia del nivel e idioma.

[ VJ 1 Resenas e dases * _

€ 3 G % site3.ql0.com/Estudiante/HorariosAsignaturas/Reservas a % 0@ @

Institucional ~ Académico ~ Resultados de evaluacién Estado de cuenta A

Qo

NG rowess

Programa

Selecione

) Si puedes
Por favor seleccione una asignatura para consultar las clases programadas. i
sofarlo
puedes
Asignatura hacerlo.
Selecione - <Y
£
4
[ Selecione ]
- ("- ‘
Al Inglés
| ]
TEST

Club Conversacional en Inglés
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G. Una vez se haya seleccionado la asignatura, aparece un calendario en donde se debe escoger el
dia y la hora de la clase que se desea programar.

Asignatura
Selecione -
[ Selecione ]
| Al Inglés
TEST

Club Conwersacional en Inglés

[ VJ 1 Resenas e dases * _

€ 3 G % site3.ql0.com/Estudiante/HorariosAsignaturas/Reservas a % 0@ @

e Institucional ~ Académico ~ Resultados de evaluacién Estado de cuenta
- TOWERS
Qo
INGLES - ‘[ Al Inglés - ]‘
Hoy < > 28-03deago.del 2025 Si puedes
sofiarlo
uedes
Lun. 28/07 Mar. 29/07 Mié. 30/07 Jue.31/07 Vie. 01/08 Séb. 02/08 Dom. 03/08 p
hacerlo.
Horario: Horario: lorario: Horario: Horario: Horario: ‘Horario:
600am.-730am 6:00am - 7:30 a.m. 6:00a.m. - 7:30am. 600am. - 7:30 a.m. 6:00a.m. - 7-30am. 900am - 1030 am. 9:00 am. - 1030am. ™ ( '
Docente: Docente: Docente: Docente: Docente: Docente: Docente: p -
- Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - ’
Aula: Aula: Aula: Aula: Aula: Aula: Aula:
Saldn 09 Saldn 09 Salon 09 Saldn 09 Salen 09 Saldn 09 Salon 09
Periodo: Periodo: Periodo: Periodo: Periodo: Periodo: Periodo:
Unico ™ Unico a Unico & Unico a Unico o Unico o Unico o f;
Horario: Horario: Horario: Horario: Horario: Harario: Horario: ,
740am -910am 740am - 910 am. 740am. -910am. 740am. -9:10am. 740am. -910am. 10:40am - 1210p.m. 1040am. -12:10pm.
Docente: Docente: Docente: Docente: ‘Docente: Docente: ‘Docente:
- Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente - - Sin docente -
Aula: Aula: Aula: Aula: Aula: Aula: Aula:
Saldn 09 Saldn 09 Salon 09 Saldn 09 Salen 09 Saldn 09 Salon 09 F
Perfodo: Periodo: Perfodo: Periodo: Periodo: Periodo: Periodo: l
Unico Unico Unico Unico Unico Unico Unico
& & & & & & & ¢
Horario: Horario: Horario: Horario: Horario: -
920am. - 1050 am. 920am - 10-50 am. 920am - 1050am 920am - 1050 am. 920 am. - 1050am. 1.:00pm. - 230 pm.
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H. Luego de identificar dia y hora de la clase se procede a realizar la reserva de la clase, haciendo
clic sobre el icono de persona.

Jue. 31/07

Haovrario:
E00 am. - 7230 a.m.

Docente: .+
- Sin docente - .

Aula:
Salan 10

Perioda:
Ulnico

I.  Aparecera un cuadro de dialogo en donde se confirma asistencia a la clase.

& > G %5 site3ql0. Y O ¥ @ i

Confirmar asistencia

iDesea confirmar la asistencia del dfa 31/07/2025, de 6:00 a.m. a

Leccién

U3- 15 (Extreme Sprots)
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J.  Una vez confirmada la clase aparecera un anuncio que dice el registro fue creado exitosamente.

I v ' € Reservas de clases

€ 2 C

§ Towens

2 site3.q10.

x g G

Institucional ~ Académico ~ Resultados de evaluacién

El registro fue creado exitosamente

Programa Asignatura
INGLES A2 Inglés
Hoy | € | > 28 - 03 de ago. del 2025

Lun. 28/07 Mar. 29/07
Horario:

Horario:
600am.- 7:302m.

Docente:
- Sin docente -

Auta:
Salén 10

Periodo:
Unico.

Horario:
740am.-210am.

Docente:
- Sin docente -
Auta:

Saldn 10

Periodo:
Unico

Horaria:
920 am. - 10:502m.

Hor—..
600am - 730am. &00am 74

Docente: Docente:

Estado de cuenta

Docente:
- Sin docentz -

El registro fue creado exitosamente

Docente:
- Sin docente -

Docente:
- Sin docentz -

Si puedes
sofiarlo
puedes
hacerlo.

Dom. 03/08

Horario:
900 2m - 10:30 2.m.

Docente: /;

-Sin docente - - Sin docente - - Sin docente -
Auia e Aula: s Aua: Avks:
Salan 10 Salbn 10 Salbn 10 Salén 10 Salén 10 Saln 10
Periodo: Periodo: Perfodo: Periode: w
Unico Unieo. Unico Unieo Unico Unico. 9
£ & & & S & &
Leccidn: X
U3- 15 [Brtreme sprts) ) )
Horario: Herario: Hersrie: Horarie: Heraric:
740am - 9:10am 740am - 9:10am 740am -910am 1040am - 12:10p.m 10:40am - 1210pm.
Docante: Docente: Herario: Docente: Docente: Docente:
- in dacente - - Sin dacente - 740am -910am - i docente - - 5in docente - - in docente -
Aulat Aua: Docente: Aula: Aula: Auks:
Salon 10 Saloin 10 - Sin docente - Salén 10 Salin 10 Salin 10 y ™
Periodo: Periocto: Aulat Periodo: Pariode: Periode: ?
Unico Unico. Saldn 10 Unico Unico Unico
& & & & & &

Horaria:
920am. - 1050am

Unico

K. Otra forma de confirmar que la clase quedo programada de manera satisfactoria es revisando que
el icono de persona se convierte en un chulito verde.

Jue. 31/07

Horario:

G080 am. - 7230 am.

Docente:
- Sin docente -

Auila:
Salon 10

Perfodo:
Unico

Leccidn:

Li3- 15 [Extreme Sprots) @
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L. Es importante tener cuidado con los cruces de horario. Si se agenda una clase y un test en la
misma franja horaria, la plataforma no lo permitira y mostrara un cuadro de dialogo informando
sobre dicho conflicto.

| ©

‘HorariosAsignaturas/Reservas#

Cruce horario

Ya existe un evento en la misma fecha.
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M. Se debe elegir otra fecha que esté dentro del rango de entre 16 y 72 horas posteriores. Si la
seleccion se encuentra fuera de ese intervalo, la plataforma mostrara un mensaje informando
sobre esta restriccion.

I v ' Qo Reservas de clases x e NG) 1

¢ > C % sitedglocom Q¥ O =@ i

Estado de cuenta

Resultados de evaluacion

Institucional ~  Académico +

Fronens
La reserva estd disponible entre 16 y 72 horas antes de que inicie la clase.

Qo
INGLES

vy | <[> 2-03ceagoceizo | reserva esta disponible entre 16 y 72 horas antes de que inicie la clase. Jibieces

Lun. 28/07 Mar. 29/07" _—_| "'\::::rle:

Hora — I I 1 ‘ in horarios para esta fecha - 9y
& & | e & | e | | U = W

2. Asistencia a la clase programa por Microsoft Teams

A. Una vez programada la clase, Asistencia Académica enviara un correo electronico entre 20 y
30 minutos antes del inicio. Este correo incluira la informacion de la clase: enlace de acceso,

hora y nombre del docente asignado.

Enlace de acceso - Clase de Inglés (2:40 Pm.) ©

4 Resume este correo electrénico Correos de los estudiantes que asistiran a la clase ]

e s . R : jemica.usaquen@towers.edu.co> 213p.m. (hace 19 minutos) vy
para |

Buena tarde,

Adjunto el enlace de acceso a tu clase de (Inglés) con el docente [ Nombre del docente ]

link:

https:/iteams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3aAZ_kWWuQég81s2tsteAj7wrGécb6hrYoK0
Ag_zotC7iE1%40thread.tacv2/17482974675902context=%7b%22Tid%22%3a%222bb719c6-2d49-4752-b804-
ced2018f001a%22%2¢c%220id%22%3a%22f0af00f2-28dd-4fbd-9ef0-ce45338a49a5%22%7d

Saludos cordiales,
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B. Se recomienda descargar la aplicacion para una mejor experiencia. Hacemos clic en 'Obtener
Teams' para iniciar la descarga.

Unirse a la reunién en
Microsoft Teams

)

Obtener Teams

¢Ya tiene la aplicacion?

C. Escribimos nombre y apellido, (ingresar con camara encendida y micréfono apagado).

CLASE INGLES DOCENTE
JENNIFER (
Cambiar fondo

ambiar fondo

& L}

el video esto desa.. G micve estn desa...

= %

Gl video et desa.. B0 micve esta desa
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D. Luego se debe dar clic en unirse ahora.

i CLASE INGLES DOCENTE JENNIFER-

i

cLask INGLEs DOCENTE JENNIFER (D

& lunes 28 de jul - 2:35 p.m. — 9:20 p. m. GMT-5 - 1 usuario mas se unié

(]

La camara ests apagada

@)

)
4 ’l Audio del equipo

Micro y altavoces del equipo

L@

) Audio de sala

E@Z Sﬂ Mo usar audio

i)

&

E. Aparecera un mensaje indicando que se esta conectando a la clase.

Espera un

momento.
Estamos
abriendo
Microsoft
Teams.

Cancelar

q Unirse ahora ’

Norte de Santander - Cucuta Usaquén - Bogota
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F. iListo! El o la estudiante estara conectado(a) a la clase.

i crase nGLes pocenTe JenniFER (D = o x
o . N S,
O 3712 N P & & © B B o - &, N @
Controlar  Separar Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Notas Salas Mas Cémara Microfono Comparte
Més acciones
JB M JT
v~ @ m & -] E Oxford Lesmer's Bookshelf e~ X [} Indirect questions - Quiz X | T SheSells Seashelis by the Sea: X | + o
¢ c = com/home/main ntmi?state=ZUsz0FcHMIQBPEYQAUM 1753730667357 Bx @ :

Pt 0509 ) ( Saehcose X )

m The Smart Choice Award

o 1 CLASS ACTIVITY The Smart Choice award is given to a male and female celebrity every
year. As a class, choose two male and two female celebrities. Write their names in

the chart. 4 2

Henry Cavill | . [ |
Rachel McAdms | [ JI[ |
] \ |
| \ l

Marcos Witt

02 PAIR WORK In groups of three, use the questions below
or your own to discuss the celebrities.

Jennifer B comprobado) & 1. What do you think makes the person a popular personality?

? Canuni avnlain what tha narean’e talante ara? — -_——

NOTA: Cada clase tiene una duracion de dos horas académicas de 45 minutos cada una, lo que
equivale a una horay treinta minutos de clase.
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